Manual de la Agenda
1. Iniciar Sesion.

Ingresar a la direccién http://132.248.54.20:8080/agenda/ .

% Facultad de Ingenieria Coordinaciénde | f J
A i
%V Planeacion y Desarrollo \_

Bienvenidos a la Agenda

Ciuded Universitaria
05 de diciembre,

Ingresar a la agenda
Reunién agendada y pendiente

Reunién realizada y minuta pendiente Reuniones de academ ia

Reunién realizada y minuta realizada

X Calendario de trabajo
Reunién cancelada

Diciembre de 2017

T T T N
1 2

3 4 5 6 7 8 9
01:00 hrs.

Acceder a su perfil con usuario y contrasefia por medio del botén “Ingresar a la Agenda”.

Usuario:

angel

Contrasefia:




Seleccionar el departamento y la academia a la que se desee acceder.

Seleccione academia:

Seleccione departamento:
Area de Sistemas

Seleccione academia:

| Development

Al ingresar se mostrara la siguiente pantalla en donde podra: agendar minutas, consultar
el calendario, entre otras actividades.

. s Coordinacion de
Facultad de Ingenlerla Planeacion y Desarrollo ‘('))
SN

Bienvenidos a la Agenda

angel ,Salr. |

Ciudad Universitaria

05 de diciembre,
2017 13:49hrs

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Administrar Participantes Editar Reuniones

Reunién agendada y pendiente

Reunién realizada y minuta pendiente Reuniones de academia

Reunién realizada y minuta realizada Calendario de "aba]o
Reunién cancelada

Diciembre de 2017

Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado



2. Agendar una reunion.

Para poder acceder a esta pdgina se debera oprimir en el botén “Agendar Reunion”.
Llenar los campos: Lugar, Fecha, Hora.

Y para poder finalizar seleccionar el boton Agendar Reunidn.

/ - Coordinacién de )
Facultad de Ingenlerla (
Teil

Planeacion y Desarrollo

o~

Bienvenidos a la Agenda

angel ,Salir. )

Ciudad Universitaria
08 de diciembre,
2017 13:10hrs

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Administrar Participantes

Programar reunién de Development

Siguiente reunién
Lugar:

Nombre del lugar donde se llevara acabo la reuni 7 %/:[00%) horas 06/12/2017

Agendar reunién

3. Crear una minuta.

Es necesario dar clic al boton “Crear Minuta” y llenar los campos necesario para concluir el
registro.

v, S Coordinacién d
% Facultad de Ingenieria ornecn < (6 ))
~

R Planeacion y Desarrollo

Bienvenidos a la Agenda

| angel Salir. | Ciudad Universitaria
06 de diciembre,
2017 14:40hrs

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Agendar reunién Consultar minuta Modificar Minuta

Administrar Participantes

Development
Fecha de la minuta
(fecha de la reunién previamente agendada):
Reunién del dia: | 18 de septiembre de 2017 a las 07:00AM §

Persona que realiza la minuta: | Ing. Angel Sanchez Valencia s



Miembros de la academia

@Ing. Angel Sanchez Valencia
@Ing. Francisco Javier Meza Lopez
@Ing. Viridiana Vazquez Andrade

Acuerdos y puntos relevantes

Invitados permanentes

@Ing. Osvaldo Pereida Gomez

Invitados eventuales

Agregar aqui el nombre de los invitados
adicionales, separados por comas

Observaciones

[Tl¢Desea agendar la siguiente reunién?

Agregar archivos
¢ANEXAR ARCHIVOS A LA MINUTA? (Si @No




4. Consultar una minuta.

Utilizando el botdn “Consultar Minuta” ingresara al apartado, solo es necesario llenar los
campos: Divisidn, Departamento, Academia, Fecha de la reunidn. Con esto el sistema
automaticamente le dara la minuta deseada.

Bienvenidos a la Agenda

Ciudad Universitaria

11 de diciembre,
2017 11:47hrs

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Administrar Participantes

Consultar minuta de reunion

Elegir una reunion

Divisién Coordinacién de Planeacién y Desarrollo ¥
Departamento | Area de Sistemas 4

Academia Development §

Fecha de la reunién | 01 de enero de 2000 a las 12:00AM v

Continuar

5. Modificar una minuta

Utilizando el botén “Modificar Minuta” ingresara al apartado, solo es necesario llenar los
campos: Division, Departamento, Academia, Fecha de la reunién. Cabe sefialar que solo se
pueden modificar mas no eliminar.

Shiz % P Coordinacién de
e ool lngemerla Planeacion y Desarrollo ‘ )
ESeil \_

Bienvenidos a la Agenda

Ed

%

| angel Saiir. | Ciudad Universitaria
11 de diclembre,
2017 13:23hrs

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Administrar Participantes

Modificar una minuta

Elegir una minuta

Divisién Coordinacién de Planeacion y Desarrollo ¥
Departamento [ Area de Sistemas ¥

Academia Development ¥

Fecha de la reunién [ 01 de enero de 2000 a las 12:00AM v

Continuar



6. Consultar documentos de minuta

Utilizando el botdn “Documentos” ingresara al apartado, solo es necesario llenar los
campos: Divisién, Departamento, Academia, Fecha de la reunién.

# Nt Coordinacién de
g‘ﬁ Foaliol Ingenlerla Planeacion y Desarrollo ‘ ()
El \_

Bienvenidos a la Agenda

[ angel Saiir. | Cludad Universitaria
- 11 do dciembre,
2017 133thes

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Administrar Participantes

Consultar documentos de minuta

Elegir una minuta

Divisién Coordinacién de Planeacion y Desarrollo ¥
Departamento [ Area de Sistemas ¥ |
Academia Development ¥

Fecha de la reunién [ 01 de enero de 2000 a las 12:00AM v

Continuar

Por consiguiente, se mostrara otra pantalla con los documentos de la minuta consultada y
un botén para descarga de estos mismos.

: & S Coordinacién de \)
% Facultad de Ingenlerla e ‘ )
e Planeacién y Desarrollo

Bienvenidos a la Agenda

| angel ,Saiir. |

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Documentos de la minuta

Descargar archivo
Development_Minuta_01_01_2000.pdf

Descargar archivo
Documento.pdf

Descargar archivo
Development_Minuta_01_01_2000.pdf




7. Consulta de Calendario

Utilizando el botén “Calendario” accedera a este apartado. Se puede observar todas las

minutas agendadas atrasando o adelantando la fecha, con las flechas inferiores y los tres
botones: ir, mes y afio .
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‘ W Facultad de Ingenlerla iy ( ())
il Planeacion y Desarrollo
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Bienvenidos a la Agenda

angel ,Salir. |

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Agendar reunién Consultar minuta Modificar Minuta Calendario
Administrar Participantes Editar Reuniones

Reunién agendada y pendiente

Reunién realizada y minuta pendiente Reuniones de academia

Reunién realizada y minuta realizada

N Calendario de trabajo
Reunién cancelada

Diciembre de 2017

T N T T T
1 2

3 4 5 6 7 8 9
01:00 hrs.

10 " 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30




8. Administrar participantes
Utilizando el botén de “Administrar Participantes” ingresara al apartado, solo es necesario
llenar los campos mostrados y seleccionar alguna(s) academias.
i et

"' - . .’
i . Coordinacion de )
Facultad de Ingenlerla Planeacion y Desarrollo ‘ ()

Bienvenidos a la Agenda

” s
|

BT

‘ angel ,Salir. ‘

Agendar reunién Consultar minuta Modificar Minuta
Administrar Participantes

Agregar Nuevo Participante

GRADO: | —Seleccionar-- ¥
NOMBRE(S):
APELLIDO PATERNO:
APELLIDO MATERNO:
GENERO: (_Masculino ”_Femenino
ROL: (_Miembro de la Academia (_Invitado permanente

CORREO:

Academia(s) a la(s) que pertenecera:

« [JJAcademias de la DCB

+ [JAcademias de la DICT

« ) Academias de la DICYG

* ] Academias de la DIE

« [ Acustica y Optica

« (] Administracién aplicada a la mineria

« () Administracién de Centros de Tecnologia de Informacién
. Administracién de Proyectos de Software

« ) Administracién de Proyectos TIC

« [ Administracién de Redes

« [ Administracién de Servicios De Internet

« () Administracién y normalizacién

« () Aire Acondicionado, Di dsti Er i Plantas icas y Sistemas de mejoramiento Ambiental
« [ Aigebra

« [[)Aigebra Lineal

« ) Amplificadores de Alta Frecuencia

. Amplificadores Electrénicos

« [ Andlisis de Circuitos

« [J Anélisis Numérico

. Andlisis y Procesamiento Inteligente de Textos.
« [_] Arquitectura Cliente-Servidor

Agregar

Eliminar Participante

Division Coordinacién de Planeacién y Desarrollo ¥
Departamento | Area de Sistemas 4
Academia Development §

Participante | Ing. Angel Sanchez Valencia s

= |t d d Universidad Nacional Auténoma de México Sitios de Interés
aculta € Facultad de Ingenierfa, Av. Universidad 3000, Ciudad Universitaria, Coyoacén,
México D. F., CP 04510 > SESIP

Teléfono: 56 22 32 32
= CACEI

» CPD

| Contacto ‘

Copyrights © 2017 / Prohibida su reproduccién parcial o total para fines de lucro / Facultad de Ingenieria / UNAM /




9. Convocar a reunion

Utilizando el botén de “Convocar a Reunidén” ingresara al apartado, solo es necesario
llenar los campos: reunidn, lugar y asistentes. Después para finalizar es necesario oprimir
el botdn Agendar reunion.

% Facultad de Ingenieria Coordinacion de 1( ))
i Planeacion y Desarrollo
P Y .

Bienvenidos a la Agenda

Ciudad Universitaria
12 de diclembre,
2017 17:41hrs

angel ,Salir.

Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Administrar Participantes
Convocar a reunién a los presid de las demias de la Coordinacién de PI; iony
Desarrollo
Reunién
Lugar:
Nombre del lugar donde se llevaré acabo la reunii 7 %/:[00%| horas |12/12/2017
Mensaje

Mensaje en el correo electrénico...

Asistentes

Seleccione los destinatarios:

Seleccionar/deseleccionar todos@@

@Ing. Angel Sanchez Valencia (Development)
@Ing. Francisco Javier Meza Lopez (Coffe)

Agendar reunién



10. Administrar Reuniones

Utilizando el botén de “Editar Reuniones” ingresara al apartado, solo es necesario llenar
los campos: Divisidon, Departamento, Academia, Fecha de la reunion. Cabe senalar que
solo se pueden modificar, pero no eliminar.

-« )
S Coordinacion de
g ﬁ Facultad de Ingemena Planeacién y Desarrollo ‘ 6)

Bienvenidos a la Agenda

" angel Saiir. | Ciudad Universitaria

2017 14:000rs
Actualmente navegas por el sistema en la academia de Development . Cambiar.

Administrar Participantes

Administrar Reuniones

Elegir una reunion

Division Coordinacién de Planeacién y Desarrollo ¥
Departamento [ Area de Sistemas ¥

Academia Development ¥

Fecha de la reunién [ 23 de noviembre de 2016 a las 07:00AM ¥

Editar o Cancelar Reunion

Si no se llega a encontrar algun botdn para agendar alguna actividad se podra hacer
mediante el botén Calendario y aparecera en la parte inferior del reloj.



